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1 Mit X-MKP einen Kongress planen und organisieren

1.1. Anmeldung beim Demozugang

e Gehen Sie auf unsere Homepage: www.x-mkp.de
e Klicken Si emkapuft efslteetnzit x
e  Geben Sie lhren Benutzernamen und |Ihr Passwort ein

e Mit AAnmel denf st ar t e-MKPSnder Demoemsion (mMing demaxemkpde).

Zur Info:
Mit dem fir Sieverge benen Benutzernamen und Passwort ImiSystem Si e
X-MKP gibt es zwei Rollen: AManager i und ARedakteuren. AManager f
Personen etc. anlegen und bearbeiten. AbBreitd angelegtenr e i |
Informationen zu arbeiten.

e Es wurden bereits ein Kongress und eine Messe flr Sie angelegt:

e Sie sind als Benutzer erfasst und als AManagerf

e Es sind noch weitere drei Benutzer angelegt (quasi als Mitarbeiter lhres Unternehmens), die als
Redakteure definiert sind

Diese Ubersicht bietet lhnen zum einen die Mdglichkeit, Schritt fur Schritt eine neue Veranstaltung
anzulegen, zum anderen kdnnen Sie aber auch einfach durch Anschauen der bereits im Vorfeld angelegten
Daten einen ersten Eindruck von X-MKP bekommen (Durch3 gekennz.ei chnet)

Wenn Sie gebeten wer den, eine Person mi t einem besti mmten
anzulegen, dann bedeutet dies, dass Sie lhren Firmennamen im Anschluss anhéngen.
Beispiel: Sie sollen einer Person den Benutzernamen ARe-f €k leménd Fir mennamen)
wiirde firdie EmsGmb H dann s o Referend-Eils€ mb HA .

Der Grund ist, dass in X-MKP die Personen eindeutig definiert werden missen, da vom System keine
doppelt angelegten Daten erlaubt sind. Dies wirde passieren, wenn bei jedem Testzugang ein
Ref er e gdledtiverdem wiirde.

=t

Die Demoversion ist zweisprachig gehalten.
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1.2. Veranstaltungsort anlegen

Nach der Anmeldung sehen Sie folgenden Bildschirm:

Veranstaltungen

Veranstaltungen | Firmen | Personen | Veranstaltungsorte | m

21.04.2011 - 05.05.2011

XN

; Hamburg - Messe-Zentrum

s_lmb

21.04.2011 - 05.05.2011

¢+ Miinchen - Kongress-Zentrum

Eins_GmbH-Kongre

Hier sehen Sie die bereits angelegte Messe und den Kongress.

Bitte beachten Sie, dass Sie bei Neuanlage zuerst einen Veranstaltungsort anlegen missen, bevor Sie
dann eine Veranstaltung anlegen kénnen. Sobald ein Veranstaltungsort angelegt ist, kénnen Sie diesen
untergliedern und verschiedene Hallen bzw. Bereiche, die sich auf diesen Ort beziehen, definieren und
anlegen.

Sollte der Veranstaltungsort und die benétigten Hallen und Bereiche bereits im System existieren, kénnen
Sie natirlich auch sofort mit Anlage und Planung der Veranstaltung beginnen.

e Klicken Sie aubrtefjsta rotadargestedlt) t un g s

Veranstaltungsorte

Veranstaltungen | Firmen | Personen | Veranstaltungsorte | m
-
Hamburg, Messe-Zentrum
- Miinchen, Kongress-Zentrum
-—
e Klicken Sie auf ANeud, direkt rechts neben AVer a

3 Zum Anschauen wéhlen Sie das Kongress-Zentrum in Minchen aus
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e GebenSiebeiSt aBrankflkti , i beli tel-Zd&Kobmngméssin, scrollen Si
und bestétigen Siemit AEi nt rageni.

e Der neue Veranstaltungsort wird nun auf dem Server in der Datenbank gespeichert.

Veranstaltuné}rt

veranstaltungfn | Firmen | Parsonen | Veranstaltungsort= | I

| Hallen/Bereiche |

2D

B Stadt | Frankfurt *
B Stadt |
m B Titel | Kongress-Zentrum *
M B Titel |
z Bild laden | Durchsuchen...

Jetzt ist dieser Veranstaltungsort erfasst und Sie sehen ganz oben, links Uber der Eingabemaske, die
AuswahlAHal | en/ Berei cheif.

e Anklicken und anschlieCend auf ANeufd gehen.

Hallen/Bereiche - Frankfurt, Kongress-Zentrum

Veranstaltungen | Firmen | Personen | Veranstaltungsorte

I : | Hallen/Bereiche | (151

3 Beim bereits angelegten Kongress-Zent rum i n M¢inchen klicken Sie at
vorab angelegten Hallen/Bereiche gelistet zu bekommen. Wahlen Sie durch Anklicken einen
Bereich aus
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e DurchAnkl|l icken setzen Sie ein H®kchen im Bereich AK

e Unter Titel tragen Sie eine beliebige Bezeichnung fiir die Halle/den Bereich ein (z. Bsp.
AGeb?2ude AfBe rASiddibim k@BrRro@i chi et c.)
e Wiederum mit Klick auf A Ei n t rdhaednéattdispeichern.

Hallen/Bereiche - Frankfurt, Kongress-Zentrum

Veranstaltungen | Firmen | Personen | Veranstzsltungsorte

N

| Hallen/Bereiche | m

X

Zuordnung [ Messe W Kongress
B Titel |Seminar-Elereich *
™= Untertitel | /

Titel | /

Untertitel | /

REume/Séle »» RAume/S&le anlegen

viN T

™ Becchreibung

e Unter Titel und Untertitel erscheint nun in der
Diesen Link anklicken.

e Geben Sie nun als Namen bitte eine beliebige Bezeichnungein(z.Bsp. Abl auer Saal f,
ASeminarraumdlbeste&t)gen Sie dies mit AEintragen

Raume - Seminar-Bereich - Frankfurt, Kongress-Zentrum

Veranstaltungen | Firmen | Personen | Veranstaltungsorte

| Hallen/Bereiche | Seminar-Bereich |

X

v = |Seminarraum 01

|

Raum/Saal anlegen: Bezeichnung == |

Bezeichnung |

MKP
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Direkt anschlieRend kénnte man weitere Raume/Séle anlegen.

3

Beim Minchner Kongress-Zent rum bekommt man durch Anklicken
bereits angelegten Raume/Séle aufgefiihrt

Klicken SienunaufAVer anst al t wsehgnsdass tes on Ihnsr neu angelegte
Veranstaltungsort dort aufgefihrt ist.

Veranstaltungsorte

Veranstaltungen | Firmen | Personen | Veranstaltungsorte | [N

-
Frankfurt, Kongress-Zentrum
- Hamburg, Messe-Zentrum
Miinchen, Kongress-Zentrum
1.3. Eine neue Veranstaltung definieren

Kl'i cken Sie ganz 1links i n uWrege i s(waetldteirsdte dairfge
Ganz rechts in der Aehsrwahl| |l eiste auf ANeuhd
Zum Anschauen den Kongress auswahlen

Veransjaltungen

Veranstaltungen | Firmen | Personen | Veranstaltungsorte | m

; Hamburg - Messe-Zentrum 21.04.2011 - 05.05.2011

=, Miinchen - Kongress-Zentrum 21.04.2011 - 05.05.2011

Bei AVeranstaltungsortfi k°®nnen Si e arterswahldnl en Dbi s
Wa hl en SieiKbmrgarelksfswresnt r umi au

Al s Tit el 5 ¢nerbationaledlnfermafik-Kongressii e i n

Um den Zeitraum der Veranstaltung anzugeben, gehen Sie beim Beginn- sowie End-Datum Uber
die Kalender-Felder und wahlen Sie (jeweils zuerst das Jahr, dann den Monat und dann den Tag
auswahlen) als Beginn- und End-Termin jeweils ein beliebiges Datum in der Zukunft.
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Veranstaltung

Veranstaltungen | Firmen | Persenen | Veranstaltungsorte
Home | Infoblock 1 | Infoblack 2 | Presse | Kontakt | KONGRESS | MESSE | Nomenklatur | Extras

]

» | Veranstaltungsdaten | Redakteure | Layout
4
‘Veranstaltungsort ‘ Frankfurt, Kongress-Zentrum [ll
Anreise anzeigen v

B Tite| ‘ 5. Internationaler Informatik-Kongress

B Titel ‘

Meta Beschreibung ‘

vVinNT—

Meta Schliisselwdrter ‘

Beginn-Datum 22.02.2011 B -
End-Datum 27.02.2011 B -

T Veranstaltungskalender [~ freigeben
Pressepostfacher [T freigeben

T e geprufte Inhalte

e Ganz nach unten scrollen und mit AEintragenfi spe
e Nach dem Speichern finden Sie direkt Giber der Eingabemaske folgende Auswahlfelder:

AMeranstal t Mgdalattenndiaf out f.

Wir befinden uns momentan im BereichAVer anst al tungsdateni.

Klicken Sie jetztauf Re dakt eur e

" 5. Internationaler Informatik-Kongress f 22.02.2011 - 27.02.2011
Redakteure
r Weranstaltungen | Firmen | Persorfn | Veranstaltungsorte
Home | Infoblock 1 | Infoblock 2/| Presse | Kontakt | KONGRESS | MESSE | Nomenklatur | Extras
[
4

| waranstaltungsdaten | Redakteure | Layout

Redakteure
v Eins_GmbH, Mitarbeiterl

I~ Eins_GmbH, Mitarbeiter2
- Einz_GmbH, Mitarbeiter3

™7

e Wahlen Sie durch Anklicken aus den von uns im Vorfeld angelegten Mitarbeitern diejenigen aus,
die mit Ihnen fiir diese Veranstaltung zustandig sein sollen (In der Realitat wiirden hier natdrlich
Namenwiez.Bs p. AM¢ | | etc.stehbh) c hael i

e mit AEintrageni speichern.
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Uber das Auswahl! f ekbrhen ik dig blamegage der Veranstaltung einrichten. Hier werden
grundlegende Einstellungen, wie z. Bs p . die Reihenfolge der Navigati on
festgelegt.

Hier andern wir in diesem Fall nichts.

1.4. Divisionen und Sektionen anlegen

Nachdem Sie die Veranstaltung angelegt haben, ist es wichtig, dass Sie diese noch in Divisionen und
Sektionen unterteilen.

e KlickenSieaufAVer an senfa | waulmlge n 5 $iematiahalen Informatik-Kongressfi  a u s
und klicken Sie dann a u KONGRESSH

e In der sich °ffnenden Maskedaae@beinn Si e den Titel

¢ Nun Uber die Kalenderfelder jeweils ein passendes Datum fur den Redaktionsschluss fir
Abstracts und den Redaktionsschluss fiir den Tagungsband angeben (wieder jeweils zuerst das
Jahr, dann den Monat und dann den Tag auswahlen).

e Dann noch beNModAKlo nfgrreeisgse b e n ®in ldakchen ketzén k | i c k e n
e Mit AEintragenfi best?2tigen.

L - -
5. Internatiogfaler Informatik-Kongress / 22.02.2014 - 27.02.2011
Kongress
- Veranstaltungen | Firmen | Personen | Veranstaltungsorte
Home | Infoblock 1 | Infoblock 2 | Presse | Kontakt | KONGRESS | MESSE | Nomenklatur | Extras
- Kongressinfos | Divisionen | Sektionen | Vortrdge | Plenum | Zielgruppen | Referenten | Listen

Tite| == | Kongressdaten

Titel &5 |

E-Mail Kongress |

Vi

Redaktionsschluss | 16.02.2011 E [ Kurse synchronisieren
Abstract

Redaktionsschluss |E|1.E|2.2011 @ [ Kurse synchronisieren
Tagungsband

Kongressmodul ¥ freigeben

[“Eintragen |

e AnschlieBend auf die AuswahlADi vi si onenfi klicken und ganz recht

3 Zum Anschauen der bereits angelegten Kongress-Di vi si onen direkt ¢ber AVe
Kongress w2hle8fi, uAKONGRESADI vi sionenfi gehen. Hi
auswahlen
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e Al s TDiatelhsAhutz und Datensicherhei
e mi t

tAi eingeben
AEintragenfi bestat

i gen

5. Internationaler Info

atik-Kongress / 22.02.2011 - 27.02.2011
Division

Veranstaltungen | Firmey

| Personen | Veranstaltungsorte /
Home | Infoblock 1 |

foblock 2 | Prasse | Kontakt | KONGRESS | MESSE | Nomenklatur | Extras
Kongressinfos | Divisionen | Sektionen | Vortrége | Plenum | Zielgruppen | Referenten | Listen | m

. Tite|

| Datenschutz und Datensicherheit
Titel |

= Beschreibung

e Legen Sie in di

eser Form noch
Adumanoide Systemefi .

ZClwediCompetingfie ue@ dDi vi s

e Wenn Sie nun auf ADi vi si

onenin klicken, sehen Sie

5. Internationaler Informatik-Kongress f 22.02.2011 - 27.02.2011
Divisionen

Veranstaltungen | Firmen | Personen | Veranstaltungsorte

Home | Infoblock 1 | Infoblock 2 | Presse | Kontakt | KONGRESS | MESSE | Nomenklatur | Extras

Kongressinfos | Divisionen | Sektionen | Vortrége | Plenum | Zielgruppen | Referenten | Listen | m

Cloud Computing

Datenschutz und Datensicherheit
Humanoide Systeme
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e Klicken Sie nun auf ASektionenfi und anschlieCend

- - -
5. Internationaler Informatik-Kongress f 22.02.2011 - 27.02.2011
Sektion: Neu
» Veranstaltungen | Firmen | Personen eranstaltungsorte
Home | Infoblock 1 | Infoblock 2 | sse | Kontakt | KONGRESS | MESSE | Nomenklatur | Extras
- Kongressinfos | Divisionen | Sektionen | VortrSge | Plenum | Zielgruppen | Referenten | Listen | m

| Sektiocnsdaten | Sektionstermine |

fiir CfA freigeben 2

. Tite| | Grundlegende SicherungsmalBnahmen

B Spezialtitel |

Ivi NI

£8 Titel |
/
B8 Spezialtitel |
Poster-Session |
Halle/Bereich |Seminar- reich (%]
Raum/Saal |bitte wahlen: [v]
» Kapazitat Platze

Division | Datenschutz und Datensicherheit [v]
Moderatoren

e Als Titel AGrundl egende SicherungsmaCnahmenid ein
ausw2hlen und bei ADivisioniAi die ADatenschutz un

e Mit AEintragenii speichern

e Nun erscheint unter AHalAAdte Beh leé r &inken deicagblegil@rRa u m/ S
Raume / Sale auswahlen

e mit AEi speicherg e n fi

3 Zum Anschauen der bereits angelegten Sektionen a
medi zini schen Themeofil ae§€endl anf ASekbnewseter fgae.
klicken. Hier kénnen Sie nach Anleitung dieses Handbuchs auch gerne die Vortrage im Zeitraster
anlegen.
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e Uber der Eingabemaske wird nach dem Speicherndi e Aus wah|l A Sangezeigpb n st er mi
Hier anklicken

e Uber die Kalender-Funktion ein angebotenes Datum auswéhlen.
e Mit AEintragenfi speichern
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