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1  Mit X-MKP einen Kongress planen und organisieren 

1.1. Anmeldung beim Demozugang 

 Gehen Sie auf unsere Homepage: www.x-mkp.de 

 Klicken Sie auf ĂJetzt x-mkp testenñ 

 Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein 

 Mit ĂAnmeldenñ starten Sie unser Programm X-MKP in der Demoversion (Domäne demo.x-mkp.de). 

 

Zur Info: 

Mit dem für Sie vergebenen Benutzernamen und Passwort sind Sie als ĂManagerñ angemeldet. Im System 

X-MKP gibt es zwei Rollen: ĂManagerñ und ĂRedakteureñ. ĂManagerñ d¿rfen Veranstaltungen, Orte, 

Personen etc. anlegen und bearbeiten. ĂRedakteureñ haben nur die Mºglichkeit, mit bereits angelegten 

Informationen zu arbeiten.  

 Es wurden bereits ein Kongress und eine Messe für Sie angelegt: 

 Sie sind als Benutzer erfasst und als ĂManagerñ definiert 

 Es sind noch weitere drei Benutzer angelegt (quasi als Mitarbeiter Ihres Unternehmens), die als 

Redakteure definiert sind 

 

Diese Übersicht bietet Ihnen zum einen die Möglichkeit, Schritt für Schritt eine neue Veranstaltung 

anzulegen, zum anderen können Sie aber auch einfach durch Anschauen der bereits im Vorfeld angelegten 

Daten einen ersten Eindruck von X-MKP bekommen (Durch Ʒ gekennzeichnet). 

 

Wenn Sie gebeten werden, eine Person mit einem bestimmten ĂNamen (+ Ihren Firmennamen)ñ 

anzulegen, dann bedeutet dies, dass Sie Ihren Firmennamen im Anschluss anhängen.  

Beispiel: Sie sollen einer Person den Benutzernamen ĂReferent1-(+Ihren Firmennamen)ñ geben. Dies 

würde für die Eins GmbH dann so aussehen: ĂReferent1-EinsGmbHñ.  

Der Grund ist, dass in X-MKP die Personen eindeutig definiert werden müssen, da vom System keine 

doppelt angelegten Daten erlaubt sind. Dies würde passieren, wenn bei jedem Testzugang ein 

ĂReferent1ñ angelegt werden würde. 

 

Die Demoversion ist zweisprachig gehalten. 

 

 

 

 

 

  

http://www.x-mkp.de/
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1.2. Veranstaltungsort anlegen 

Nach der Anmeldung sehen Sie folgenden Bildschirm: 

 

 

Hier sehen Sie die bereits angelegte Messe und den Kongress. 

 

Bitte beachten Sie, dass Sie bei Neuanlage zuerst einen Veranstaltungsort anlegen müssen, bevor Sie 

dann eine Veranstaltung anlegen können. Sobald ein Veranstaltungsort angelegt ist, können Sie diesen 

untergliedern und verschiedene Hallen bzw. Bereiche, die sich auf diesen Ort beziehen, definieren und 

anlegen.  

Sollte der Veranstaltungsort und die benötigten Hallen und Bereiche bereits im System existieren, können 

Sie natürlich auch sofort mit Anlage und Planung der Veranstaltung beginnen.  

 

 Klicken Sie auf ĂVeranstaltungsorteñ (jetzt rot dargestellt) 

 

 Klicken Sie auf ĂNeuñ, direkt rechts neben ĂVeranstaltungsorteñ 

 

Ʒ   Zum Anschauen wählen Sie das Kongress-Zentrum in München aus 
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 Geben Sie bei Stadt ĂFrankfurtñ,  bei  Titel ĂKongress-Zentrumñ ein, scrollen Sie ganz nach unten 

und bestätigen Sie mit ĂEintragenñ.  

 Der neue Veranstaltungsort wird nun auf dem Server in der Datenbank gespeichert. 

 

Jetzt ist dieser Veranstaltungsort erfasst und Sie sehen ganz oben, links über der Eingabemaske, die 

Auswahl ĂHallen/Bereicheñ.  

 Anklicken und anschlieÇend auf ĂNeuñ gehen.  

 

Ʒ Beim bereits angelegten Kongress-Zentrum in M¿nchen klicken Sie auf ĂHallen/Bereicheñ, um die 

vorab angelegten Hallen/Bereiche gelistet zu bekommen. Wählen Sie durch Anklicken einen 

Bereich aus 
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 Durch Anklicken setzen Sie ein Hªkchen im Bereich ĂKongressñ 

 Unter Titel tragen Sie eine beliebige Bezeichnung für die Halle/den Bereich ein (z. Bsp. 

ĂGebªude Añ, ĂSeminar-Bereichñ, ĂWorkshop-Bereichñ etc.) 

 Wiederum mit Klick auf ĂEintragenñ Ihre Inhalte speichern.  

 

 Unter Titel und Untertitel erscheint nun in der Eingabemaske ĂRªume/Sªle anlegenñ.  

Diesen Link anklicken. 

 Geben Sie nun als Namen bitte eine beliebige Bezeichnung ein (z. Bsp. Ăblauer Saalñ, 

ĂSeminarraum 1ñ etc.) und bestªtigen Sie dies mit ĂEintragenñ.  
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Direkt anschließend könnte man weitere Räume/Säle anlegen.  

Ʒ   Beim Münchner Kongress-Zentrum bekommt man durch Anklicken auf ĂRªume/Sªle anlegenñ die 

bereits angelegten Räume/Säle aufgeführt 

 Klicken Sie nun auf ĂVeranstaltungsorteñ. Sie sehen, dass der von Ihnen neu angelegte 

Veranstaltungsort dort aufgeführt ist.  

 

1.3. Eine neue Veranstaltung definieren  

 Klicken Sie ganz links in der Auswahlleiste auf ĂVeranstaltungenñ (jetzt rot dargestellt) 

 Ganz rechts in der Auswahlleiste auf ĂNeuñ gehen 

Ʒ  Zum Anschauen den Kongress auswählen 

 

 

 Bei ĂVeranstaltungsortñ kºnnen Sie aus allen bisher angelegten Veranstaltungsorten wählen. 

Wªhlen Sie ĂFrankfurtïKongresszentrumñ aus 

 Als Titel geben Sie Ă5. Internationaler Informatik-Kongressñ ein 

 Um den Zeitraum der Veranstaltung anzugeben, gehen Sie beim Beginn- sowie End-Datum über 

die Kalender-Felder und wählen Sie (jeweils zuerst das Jahr, dann den Monat und dann den Tag 

auswählen) als Beginn- und End-Termin jeweils ein beliebiges Datum in der Zukunft. 
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 Ganz nach unten scrollen und mit ĂEintragenñ speichern 

 Nach dem Speichern finden Sie direkt über der Eingabemaske folgende Auswahlfelder: 

ĂVeranstaltungsdatenñ,  ĂRedakteureñ und ĂLayoutñ.  

Wir befinden uns momentan im Bereich ĂVeranstaltungsdatenñ.  

Klicken Sie jetzt auf ĂRedakteureñ 

   

 Wählen Sie durch Anklicken aus den von uns im Vorfeld angelegten Mitarbeitern diejenigen aus, 

die mit Ihnen für diese Veranstaltung zuständig sein sollen (In der Realität würden hier natürlich 

Namen wie z. Bsp. ĂM¿ller, Michaelñ etc. stehen) 

 mit ĂEintragenñ speichern. 
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Über das Auswahlfeld ĂLayoutñ können Sie die Homepage der Veranstaltung einrichten. Hier werden 

grundlegende Einstellungen, wie z. Bsp. die Reihenfolge der Navigation durch die einzelnen ĂUnterseitenñ 

festgelegt.  

Hier ändern wir in diesem Fall nichts. 

1.4. Divisionen und Sektionen anlegen 

Nachdem Sie die Veranstaltung angelegt haben, ist es wichtig, dass Sie diese noch in Divisionen und 

Sektionen unterteilen.  

 Klicken Sie auf ĂVeranstaltungenñ wªhlen Sie den Ă5. Internationalen Informatik-Kongressñ aus 

und klicken Sie dann auf ĂKONGRESSñ 

 In der sich ºffnenden Maske geben Sie den Titel ĂKongressdatenñ ein 

 Nun über die Kalenderfelder jeweils ein passendes Datum für den Redaktionsschluss für 

Abstracts und den Redaktionsschluss für den Tagungsband angeben (wieder jeweils zuerst das 

Jahr, dann den Monat und dann den Tag auswählen). 

 Dann noch bei ĂKongress-Modul freigebenñ durch Anklicken ein Häkchen setzen 

 Mit ĂEintragenñ bestªtigen.  

 

  

 

 Anschließend auf die Auswahl ĂDivisionenñ klicken und ganz rechts ĂNeuñ wªhlen 

Ʒ   Zum Anschauen der bereits angelegten Kongress-Divisionen direkt ¿ber ĂVeranstaltungenñ (den 

Kongress wªhlen), ĂKONGRESSñ und dann ĂDivisionenñ gehen. Hier eine beliebige Division 

auswählen 
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 Als Titel ĂDatenschutz und Datensicherheitñ eingeben 

 mit ĂEintragenñ bestªtigen 

 

 

 Legen Sie in dieser Form noch zwei weitere Divisionen an, nªmlich ĂCloud Computingñ und 

ĂHumanoide Systemeñ. 

 Wenn Sie nun auf ĂDivisionenñ klicken, sehen Sie die angelegten Divisionen aufgelistet: 
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 Klicken Sie nun auf ĂSektionenñ und anschlieÇend auf ĂNeuñ 

  

 Als Titel ĂGrundlegende SicherungsmaÇnahmenñ eingeben, bei ĂHalle/Bereichñ entsprechend 

auswªhlen und bei ĂDivisionñ die ĂDatenschutz und Datensicherheitñ auswªhlen  

 Mit ĂEintragenñ speichern 

 

 Nun erscheint unter ĂHalle/Bereichñ noch ĂRaum/Saalñ Ăbitte wªhlenñ, hier einen der angelegten 

Räume / Säle auswählen 

  mit ĂEintragenñ speichern 

 

Ʒ Zum Anschauen der bereits angelegten Sektionen auf ĂSektionenñ gehen und die ĂAllgemeinen 

medizinischen Themenñ auswªhlen. AnschlieÇend auf ĂSektionstermineñ und ĂSektionsvortrªgeñ 

klicken. Hier können Sie nach Anleitung dieses Handbuchs auch gerne die Vorträge im Zeitraster 

anlegen. 
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 Über der Eingabemaske wird nach dem Speichern die Auswahl ĂSektionstermineñ angezeigt. 

Hier anklicken 

 Über die Kalender-Funktion ein angebotenes Datum auswählen. 

 Mit ĂEintragenñ speichern 

 

 


































