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1 Mit X-MKP eine Messe planen und organisieren

1.1. Anmeldung beim Demozugang

e Gehen Sie auf unsere Homepage: www.x-mkp.de
e Klicken Si emkapuft efslteetnzit x
e  Geben Sie lhren Benutzernamen und |Ihr Passwort ein

e Mit AAnmel denfi st ar t e-MKPSnder Demoemsion (PmMing demaxmmkpde).

Zur Info:

Mit dem f¢gr Sie vergebenen Benutzernamen unlohSyBtans swor t

X-MKP gibt es zwei Rollen: AManagerfi und ARedakteuredi. AManagerH
Personen etoc. anl egen und bearbeiten. ARedakteurehf

Informationen zu arbeiten.

e Es wurden bereits ein Kongress und eine Messe fiir Sie angelegt.

e Sie sind als Benutzer erfasst und als AManagerf

e Es sind noch weitere drei Benutzer angelegt (quasi als Mitarbeiter lhres Unternehmens), die als
Redakteure definiert sind.

Diese Ubersicht bietet lhnen zum einen die Méglichkeit, Schritt fur Schritt eine neue Veranstaltung
anzulegen, zum anderen kdonnen Sie aber auch einfach durch Anschauen der bereits angelegten Daten

einen ersten Eindruck von X-MKP bek ommen (Durch 3 gekennzeichnet).

anzulegen, dann bedeutet dies, dass Sie lhren Firmennamen im Anschluss anhéngen.
Beispiel: Sie sollen einer P e Mgaadbeiterd(el nh r Beenn uR i zrem ennameenme
wiirde firdie EmsGmb H dann s o MitarteitedEiasGmbHA .

Der Grund ist, dass in X-MKP die Personen eindeutig definiert werden missen, da vom System keine
doppelt angelegten Daten erlaubt sind. Dies wirde passieren, wenn bei jedem Testzugang ein
Aviitarbeiterl fi gelegt werden wiirde.

Wenn Sie gebeten werden, eine Perso n mi t einem besti mmten ANanm

Die Demoversion ist zweisprachig gehalten.
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1.2. Einfuhrung

Nach der Anmeldung sehen Sie folgenden Bildschirm:

Veranstaltungen

Veranstaltungen | Firmen | Personen | Veranstaltungsorte | m

Hamburg - Messe-Zentrum 21.04.2011 - 05.05.2011

21.04.2011 - 05.05.2011

ns_GmbH-Kongress, Minchen - Kengress-Zentrum

Hier werden Ihnen die bereits angelegte Messe und der Kongress angezeigt.

Bitte beachten Sie, dass Sie bei Neuanlage zuerst einen Veranstaltungsort anlegen mussen, bevor Sie
dann eine Veranstaltung anlegen kénnen. Sobald ein Veranstaltungsort angelegt ist, kbnnen Sie diesen
untergliedern und verschiedene Hallen bzw. Bereiche, die sich auf diesen Ort beziehen, definieren und
anlegen.

Sollte der Veranstaltungsort und die bendtigten Hallen und Bereiche bereits im System existieren, kénnen
Sie natirlich auch sofort mit Anlage und Planung der Veranstaltung beginnen.

1.3. Veranstaltungsort und Hallen/Bereiche anlegen

e KlickenSieauf AVer aworsefi@] etmgsrot dargestell t)

Veranstaltungsorte

Veranstaltungen | Firmen | Personen | Yeranstaltungsorte | m
-
Hamburg, Messe-Zentrum
- Minchen, Kongress-Zentrum
-—
e Klicken Sie auf ANeud, direkt rechts neben AVer a

3 Zum Anschauen wéhlen Sie das Messe-Zentrum in Hamburg aus
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e Geben Sie beibstadii ABentAiMerdfseei n, scrollen Sie
best2atigen Sie mit AEintragent.
Der neue Veranstaltungsort wird nun auf dem Server in der Datenbank gespeichert.

Veranstaltungso

Veranstaltungen frmen | Personen | Veranstaltungserte |m

| Hallen/Bareiche |

B Stadr | Berlin *
Stadt |
B Tite| | Messe-Zentrum *
Titel |

Durchsuchen...

Bild laden

Jetzt ist dieser Veranstaltungsort erfasst und Sie sehen ganz oben, links Uber der Eingabemaske, die
Auswah!l AHall en/ Bereicheif.

e Den Link AHal Ikdn/cKeerne iucntde fanasrc hl i eCend auf ANeuhd

Hallen/Bereiche - Beflin, Messe-Zentrum

Veranstaltungen | Firm¥| Perscnen | Veranstaltungsorte

| Hallen/Bereiche | 121

3.

e¢ Durch Anklicken setzen Sie ein H@kchen im Bereic

e Unter Titel tragen Sie eine beliebige Bezeichnung fiir die Halle/den Bereich ein (z. Bsp.
iFrei geMesseial le 01A etc.)

Hallen/Bereiche - Berlin, Messe-Zentrum

Veranstaltungen | Firmen | Personen | Veranstaltungsorte

| Hallen/Bereiche | m

Zuordnung ¥ Mesee [ Kongress

B Tite| |ME55EhaIIE 01

B |ntertitel

e Wieder mit KI i dielnaltefspeiBhern.nt r ageni
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3 Um die beim Hamburger Messe-Zentrum bereits angelegten Hallen/Bereiche zu sehen, auf
AHal |l en/ Berei chef kI i c kAskiicken ded Namens anschauemCend dur ch

Kl'icken Sie nun auf AVer anst wh thnemmes angetegieiVeranStaltengssre h e n ,
jetzt dort auch aufgefihrt ist.

Veranstaltungsorte

veranstaltungen | Firmen | Personen | Veranstaltungsorte m

Berlin, Messe-Zentrum
Hamburg, Mesze-Zentrum
Minchen, Kongress-Zentrum

1.4. Veranstaltung definieren

e Klicken Sie ganz Ilinks in dgrenAugwahlzlteirotte daufge
e Ganz rechts in der Auswahl |l eiste auf ANeuf gehen

3 Zum Anschauen die Messe auswahlen

Veranstaltfingen

Veranstaltungen | Firmen | Personen | Veranstaltungsorte | m

smbH-Messe, Hamburg - Messe-Zentrum 21.04.2011 - 05.05.2011

ns_GmbH-Kongress, Minchen - Kongress-Zentrum 21.04.2011 - 05.05.2011

e Bei AVeranstaltungsortfi k°nnen Sie ausauswhhleen bi s
Wa hlen Si-MeABerzleinnrumi aus

e AsTitel geben SMees sAeSpa Cel Iwa reeinn

e Um den Zeitraum der Veranstaltung anzugeben, gehen Sie beim Beginn- sowie End-Datum Uber
die Kalender-Felder und wahlen Sie (zuerst das Jahr, dann den Monat und dann den Tag
auswahlen) als Beginn: 16.03.2011 und als End-Termin den 20.03.2011.

e Dann ganz nach unten scrollen und mit AEintragen

EINS GmbH, D-76137 Karlsruhe, Durlacher Allee 109  Tel:+49 721 53 103 53 Fax: +49 721 53 103 55 E-Mail Info@eins-gmbh.de http://www.eins-gmbh.de Seite: 6



Demo-Handbuch Messe X -MKP

Veranstaltung /

Veranstaltungen | Firmen | Parsongn | Veranstaltungsorte
Home | Infoblock 1 | Infoblock 2/| Presse | Kontakt | KONGRESS | MESSE | Nomenklatur | Extras

| 4

Varanstaltungsdaten | Redakteure | Layout

J 9

-

Veranstaltungsort |Ber|in, Messe-Zentrum [l]
Anreise anzeigen v

B Titel |S|:rie|waren-Mes.se *
B8 Titel |

Meta Beschreibung |

M NF

Meta Schlisselwdrter |

Beginn-Datum 16.03.2011 E -
End-Datum 20.03.2011 E -

? Veranstaltungskalender [ freigeben
Pressepostfacher [ freigeben

e Nach dem Speichern finden Sie direkt Uiber der Eingabemaske folgende Auswahlfelder:
AVeranstaltungsdateni, ARedakteured und ALayout
Wir befinden uns momentani n den AVer angrotallinkkungsdat eni
Klicken Siejetztauf ARedakteured

Spielwaren-Messe f 16.03.2011 - 20.03.2011
Redakteure

=

Veranstaltungen | Firmen | Perscnen | Veranstaltungsorte
Home | Infoblock 1 | Infoblock 2 | Presse | Kontakt | KONGRESS | MESSE | Nomenklatur | Extras

'A' \'

| Veranstaltungsdaten | Redaktsure | Layout

Redakteure
v Eins_GmbH, Mitarbeiterl

r Eins_GmbH, Mitarbeiter2
v Eins_GmbH, Mitarbeiter3

e Wabhlen Sie durch Anklicken aus den von uns im Vorfeld angelegten Mitarbeitern diejenigen aus,
die mit Ihnen fiir diese Veranstaltung zustandig sein sollen (In der Realitat wiirden hier natirlich
Namenwiez.Bsp. AM¢l |l er Mi chael i etc. stehen)

e mit AEi lhre Auavalel spaichern.
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Uber das Aus wa h | f el &6nnArL Siey dleuHormepage der Veranstaltung einrichten. Hier werden
grundlegende Einstellungen, wie z. Bs p . di e Reihenfolge der Navigation
festgelegt.

Hier &ndern wir in diesem Fall nichts.
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1.5. Aussteller anlegen

e KlickenSier echts neben dem Liakf ANRirramer fal (t juetgzetn fir ot
dann auf ANeuh
3 Zum Anschauen w2hl-War Serei ABasik|l °t ze

Firmen

Veranstaltungen | Firmen | Personen | Veranstaltungsorte | m

| Firmen abgleichen |

[w] Veranstaltungsauswahi

»» nach Firma suchen

Bauklotze-Werner

e Geben Sie a kisenelbigereFirmehnamen ein

Firma

Veranstaltungen | Firmen | Personen | Veranstaltungsorte | m

| Firmen abgleichen |

angelegt 15.04.2010 12:14
zuletzt gedndert 15.04.2010 12:14

ES

| Plusch AG

| optional
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e Tragen Sie eine fiktive E-Mail-Adresse ein

e Wahlen Sie bei ATeil ndteme ea 2 1difie dAS gihe IAm&r é t k e n
e Speichern Sie lhre Daten wiederummi t AEi ntrageni

E-Mail |infu@plueschAG.de

Homepage |http:;’!

wviCard anzeigen r

Profil ==

Profil

Bild laden

Personen

Teilnahme an Messe Kongress

v - Spielwaren-Messe
- 'l Eins_GmbH-Kongress
- - Eins_GmbH-Messe

Entfernen

Wenn Sie nun auf Airmenfiklicken, ist auch das von Ihnen neu angelegte Unternehmen aufgelistet:

Firmen

Veranstaltungen | Firmen | Personen | Veranstaltungsorte | m

| Firmen abgleichen |

El Veranstaltungsauswah!

+» nach Firma suchen

Bauklotze-Werner
Flisch AG
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1.6. Mitarbeiter der Aussteller/Ansprechpartner erfassen

In diesem Meni werden kurz die Mitarbeiter der Ausstellerfirmen erfasst. Die Detailinformationen erfassen
die Aussteller dann spater selbst.

e KlickenSier echts nebamfARPemswommeni (ist nun rot mark
eingegebenen Personen:

3 Wenn Sie mit den bereits angelegten Daten die Vorgehensweise von X-MKP anschauen wollen,
so klicken Sie hi#®itaubederr AAusdtaebltéeeren Sie s
und Passwort (aumi_(+eine Zahl)) fur spater!

Personen

Veranstaltungen | Firmen | Perscnen | Veranstaltungsorte | m

| Personen abgleichen |

’ " | »» nach Person suchen

Aussteller-Mitarbeiter, Andreas
Referentl, Dr. Anton
Referentin2, Dr. Berta

e Auf ANeuf gehen
e GebenSiebeiAVornamefi und bei ANachnamef beliebige Nar

Person

“eranstaltungen | Firmen | Perscnen | Veranstaltungsorte | m

Perzonen abgleichen |

angelegt

zuletzt gedndert

Geschlecht E|

Anrede |

Akad. Titel |

g -
Jalizine |M|chae|a

IvVilnTr

Machname

|Kn0pf
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e Filllen Sie das Feld E-Mail mit einer fiktiven E-Mail-Adresse (an diese Mail-Adresse wiirde der
Aussteller/Mitarbeiter spater seine Zugangsdaten erhalten)

e Ordnen Sie den Mitarbeiter einerFi r ma z u
Unternehmen auswéahlen

, i ndem d&ivan Ihoen angefegtéA F i r ma fi

e Ordnen Sie den Mitarbeiterd e r Ve r a nSpielwaren-Messgii Azu, indem Sie dav
Messe durch Anklicken ein Hakchen setzen

e Mit AEintrageni speichern

Sie sehen nun, dass dem Aussteller ein Benutzername und ein Passwort zugeordnet wurden. Mit diesen
Daten wird er sich spater selbst im Aussteller-Bereich anmelden und seine Daten - Unternehmensdaten,
Logo, etc. - selbst erfassen.

e Geben sie bei Benutzername und Passwort jeweils den leichter zu merkenden Namen
AMi t ar-préhren Firmennamen)i e i n

e Mit AEintragenii best?2tigen
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