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1  Call for Abstracts 

Innerhalb einer Veranstaltung in X-MKP gelangt man über die Menüpunkte „Extras“ → „Call for Abstracts“ in 

die Administrationsmaske des Call For Abstracts-Moduls. 

Hier können folgende Einstellungen vorgenommen werden: 

 Freigabe des Moduls für die Website und zugleich Freigabe des „Call For Abstracts-Center“ 

(Submission Administration) durch Aktivieren der Checkbox „für Veranstaltung freigeben“. Auf 

der Website wird mit der Freigabe automatisch ein Verweis auf das „Call For Abstracts-Center“ 

generiert, der bis zum eingetragenen Abgabeschluss sichtbar bleibt. 

 Auswahl, ob die Einreichung per PDF-Upload oder Texteingabe erfolgen soll. 

 Eingabe des Datums für den Abgabeschluss der Abstracts. 

 Eingabe des Datums für das Ende der Review-Phase. 

 

Folgende Optionen stehen zudem zur Verfügung: 

 Eingabe des Namens einer Kontaktperson für den Submitter (Einreicher). 

 Eingabe einer E-Mail Adresse zur Kontaktaufnahme eines Submitters mit der Kontaktperson 

respektive dem Veranstalter. 
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 Eingabe einer E-Mail Signatur für die automatisch generierten E-Mail-Nachrichten an einen 

Submitter oder einen Reviewer. 

 Eingabe eines Hinweistexts (z.B. zur kurzen Erläuterung des Submission-Vorgangs). 

 Hinterlegen von 3 Download-Dokumenten für das „Call For Abstracts-Center“ 

 

Über den Link „zur Review-Administration“ gelangt man direkt in die „Review Administration“ (ohne Login). 

Über den Link „zum Call For Abstracts-Center“ gelangt man auf die Login-Seite des „Call For Abstracts-

Centers“ (Submission Administration). 

Über den Link „Abstracts herunterladen“ können die eingereichten Abstracts als Zip-Datei auf dem lokalen 

Computer gespeichert werden. 

Der Name des „Ansprechpartners“, die „E-Mail Adresse“, der „Hinweistext“ und die „Download-Dokumente“ 

werden in der „Submission Administration“ unter dem Menüpunkt „Infos/Downloads“ ausgegeben. 

Der Hinweistext kann jeweils in jenen Sprachen angelegt werden, die für die X-MKP-Klasse der 

Veranstaltung ausgewählt wurden. 

Auch bei den Download-Dokumenten ist es möglich, für jede angelegte Sprache drei Dokumente auf den 

Server zu laden. 

Durch Entfernen des Häkchens vor einem Titel und Klick auf Eintragen können hinterlegte Dokumente 

wieder vom Server gelöscht werden. 

1.1. Voraussetzung 

Da Abstracts bei der Einreichung im „Call For Abstracts-Center“ immer einer Division/Sektion-Verbindung 

zugeordnet werden müssen, ist es notwendig, dass diese zuvor im X-MKP-Bereich „Kongress“ angelegt 

wurden. 

Sollten diese nicht existieren, ist eine Registrierung im „Call For Abstracts-Center“ für diese Veranstaltung 

nicht möglich. 
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1.2. Abstracts-Übernahme 

Nach Ablauf der Review-Phase erscheint der Button Submissions übernehmen, mit welchem die 

akzeptierten Abstracts durch Klick als Vorträge der Veranstaltung innerhalb von X-MKP gespeichert 

werden. Die akzeptierten Submitter werden gleichzeitig in die Personen-/Referenten-Tabelle übernommen 

und erhalten dadurch einen Presenter-Status. Danach können sie sich mit ihren Zugangsdaten über die 

allgemeine „Presenter Administration“ von X-MKP einloggen und dort ihre Daten weiterhin pflegen. 

Die Weiterverarbeitung der auf diese Art angelegten Vorträge geschieht nach den X-MKP üblichen 

Methoden im „Kongress“-Bereich. 
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2 Call for Abstracts-Center – Submission Administration 

Das Call For Abstracts-Center erreicht man über die URL: http://{Domain-Name}/x-mkp/cfp/index.html 

Für die Benutzung muss JavaScript im Browser aktiviert sein. 

2.1. Startseite 

Nach Freigabe des Call For Abstracts-Modul innerhalb der X-MKP Administration gelangt ein User 

entweder über einen entsprechenden Link auf der Website der Veranstaltung oder durch Direkteingabe der 

URL zur „Submission Administration“, dem sogenannten „Call For Abstracts-Center“. 

Diese Startseite erscheint je nach Spracheinstellung des User-Browsers in Deutsch oder Englisch. Die 

Sprache innerhalb des „Call For Abstracts-Centers“ kann vom Submitter jedoch selbst ausgewählt werden. 
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2.2. Registrierungsvorgang 

Auf der Startseite kann sich ein User über den Menüpunkt „Registrieren“ nach Auswahl der entsprechenden 

Veranstaltung und Angabe der erforderlichen Daten („Vorname“, „Nachname“, „E-Mail“, „Telefon“, „Fax“) als 

Submitter registrieren. 

Nach dieser Registrierung erhält der User eine E-Mail an die angegebene E-Mail-Adresse, in welcher ihm 

eine URL zur Bestätigung seiner Registrierung mitgeteilt wird. 

Nach Eingabe seiner E-Mail-Adresse auf dieser Bestätigungsseite werden ihm seine Zugangsdaten 

automatisch zugeschickt, wobei der Benutzername aus der angegebenen E-Mail-Adresse generiert wird. 
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2.3. Menüpunkt: Personendaten 

Nach dem Login gelangt der Submitter zunächst auf die Seite mit seinen Personendaten. Hier kann er seine 

persönlichen Daten hinterlegen respektive modifizieren. 

Neben diesen Angaben kann zudem die bevorzugte Sprache für die Administration gewählt, ein Curriculum 

vitae-Text eingetragen sowie ein Bild (jpg-Format, max. 180px breit) hochgeladen werden. 

Daneben besteht die Möglichkeit, das Passwort zu ändern. 

Die hier hinterlegten Daten werden bei einer Übernahme des/der Abstracts für die Anlage eines bzw. 

eventuell mehrerer Vorträge, und für den Eintrag in die Personentabelle innerhalb von X-MKP verwendet. 
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2.4. Menüpunkt: Abstracts 

Über den Menüpunkt „Abstracts“ gelangt der Submitter in die entsprechende Eingabemaske. 

Hier können standardmäßig bis zu drei verschiedene Abstracts eingereicht werden. Je nach Konfiguration 

geschieht dies über den Upload eines PDF-Dokuments oder über Eingabe in die entsprechenden 

Textfelder. 

„Titel“ (Titel des Votrags) und „Zuordnung“ (eine Division/Sektion-Kombination der in X-MKP für diese 

Veranstaltung angelegten Divisionen und Sektionen) sind Pflichtfelder. 

Optional stehen die Felder „Kurztitel“, „Sprache“ (des Vortrags) und die Checkbox „Poster-Präsentation 

bevorzugt?“ zur Verfügung. 

Nach der Anlage erscheint der Titel des Abstracts in der linken Navigation unter dem Menüpunkt 

„Abstracts“. Gleichzeitig erscheinen ein Download- und ein Lösch-Link für das PDF-Dokument. 

Über den Maske-Eingabefeldern werden Informationen zur letzten Eintragsänderung sowie zum Review-

Status des Abstracts (grün = accepted, rot = rejected, gelb = pending) angezeigt. 

2.5. Menüpunkt: Infos & Download 

Hier werden dem Submitter die in der X-MKP Administration eingetragenen Informationen und Download-

Dokumente zur Verfügung gestellt. 
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3 Call For Abstracts – Review Administration 

3.1. Allgemeines 

Die Call For Abstracts-Review Administration erreicht man über die URL: 

 http://{Domain-Name}/x-mkp/cfp/admin/index.html 

 

Für die Benutzung muss JavaScript im Browser aktiviert sein. 

 

3.1.1. Zugriffsrechte 

Innerhalb der „Review Administration“ wird zwischen Administrator (aus X-MKP), Manager (aus X-MKP), 

Divisionsmanager (Jury) und Reviewer (Jury) unterschieden. 

Während Administrator und Manager in X-MKP registriert sein müssen, werden die Jurymitglieder in der 

„Review-Administration“ selbst angelegt. 

Der Unterschied zwischen Administrator und Manager besteht lediglich darin, dass dem Administrator als 

Startseite wie in X-MKP eine Übersichtsseite sämtlicher X-MKP Klassen angezeigt wird, aus deren Liste er 

die gewünschte auswählen kann und danach auf die Veranstaltungsübersichtsseite (Events) dieser Klasse 

gelangt. Der Manager wiederum wird sofort auf die Events-Seite weitergeleitet, auf der die ihm 

zugeordnete/n Veranstaltung/en angezeigt wird/werden. Daher ist im nachfolgenden immer sowohl der 

Administrator als auch der Manager gemeint, wenn von einem Administrator die Rede ist. 
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3.1.2. Navigation 

[Classes] Ÿ Übersicht der X-MKP Klassen (nur Administrator) 

[Events] → Übersicht der Veranstaltungen einer Klasse 

[Event-Divisions] → Übersicht der Divisionen nach Auswahl einer Veranstaltung 

[Division] → Übersicht der Sektionen und der eingereichten Abstracts nach Auswahl einer Division 

[Manager] od. [Jury] → Übersicht der Divisionsmanager od. Reviewer (nur Administrator oder Divisionsmanager) 

[Submitter] → Übersicht der angemeldeten Submitter in einer Division (nur Administrator oder Divisionsmanager) 

3.1.3. Divisionsmanager verwalten 

Die Divisionsmanager können nur von einem Administrator über den Menüpunkt „Manager“ angelegt 

respektive modifiziert werden. 

Über den Link Create new manager kann ein neuer Divisionsmanager angelegt werden. 

Durch Klick auf einen Namen in der Übersicht gelangt man zur entsprechenden Personendaten-Maske. 

Werden „Username“ und „Password“ nicht ausgefüllt, so generiert das System zufällige 

Zeichenkombinationen. 

Die Zuweisung einer oder mehrerer Divisionen geschieht durch Auswahl aus der rechts neben den 

Personendaten stehenden Übersichtsliste. Durch Aktivieren respektive Deaktivieren der entsprechenden 

Checkbox und Klick auf Save it werden die Einstellungen gespeichert. 

 

Über den Link Mailing gelangt man zur Mailing-Maske. 
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Hier kann wie in X-MKP durch Hochladen einer entsprechenden Textdatei (Template) eine E-Mail an 

alle in der Übersicht ausgewählten Mitglieder der Divisionsmanager-Gruppe versandt werden, um 

ihnen ihre Zugangsdaten zur ĂReview Administrationñ mitzuteilen. 

Durch Setzen bestimmter Variablen ($usr_title => Akad. Titel, $usr_firstname => Vorname, 

$usr_lastname => Nachname, $usr_username => Benutzername, $usr_password => Passwort) im 

Text werden die hinterlegten Daten automatisch übernommen 

Hinweis: Das Zeichen "$" sollte nur in Verbindung mit den vorgenannten Variablen benutzt werden. 

Ansonsten muss das Zeichen durch einen vorgestellten Slash (bspw. 10.00 \$) maskiert werden. 

Auch das Zeichen "@"  darf nur mit vorangestelltem Slash verwendet werden (bspw. info\@meine-

adresse.de)!  

Eine Beispieldatei kann ¿ber ĂTemplate Exampleñ heruntergeladen werden. 

¦ber den Upload ĂTest Templateñ kann die Textdatei vor dem Absenden auf größere Fehler 

untersucht werden. Zudem können vor dem Absenden auch die gesamten Mails als Textdokument 

¿ber den Button ĂPreviewñ eingesehen werden. 

Hinweis: Das Textfeld ĂSubjectñ muss einen Eintrag besitzen! 

 

Hinweis: Divisionsmanager haben keinen Zugriff auf ihre Daten. Dieses Recht besitzt ausschließlich der 

Administrator! 

3.1.4. Jury (Reviewer) verwalten 

Jeder Divisionsmanager muss seine eigene Jury anlegen. Diese Jurymitglieder (im folgenden Reviewer 

genannt) können ausschließlich Abstracts bewerten, die der oder den Divisionen des Divisionsmanagers 

zugeordnet sind.  

Reviewer werden vom Divisionsmanager über den Menüpunkt „Jury“ angelegt respektive modifiziert 

werden. 

Durch Klick auf einen Namen in der Übersicht gelangt man zur entsprechenden Personendaten-Maske. 

Über den Link Create new reviewer kann ein neuer Reviewer angelegt werden. 

Über den Link Mailing gelangt man zur Mailing-Maske. 

 

Hier kann wie in X-MKP durch Hochladen einer entsprechenden Textdatei (Template) eine E-Mail an 

alle in der Übersicht ausgewählten Mitglieder der Divisionsmanager-Gruppe versandt werden, um 

ihnen ihre Zugangsdaten zur ĂReview Administrationñ mitzuteilen. 

Durch Setzen bestimmter Variablen ($usr_title => Akad. Titel, $usr_firstname => Vorname, 

$usr_lastname => Nachname, $usr_username => Benutzername, $usr_password => Passwort) im 

Text werden die hinterlegten Daten automatisch übernommen 

Hinweis: Das Zeichen "$" sollte nur in Verbindung mit den vorgenannten Variablen benutzt werden. 

Ansonsten muss das Zeichen durch einen vorgestellten Slash (bspw. 10.00 \$) maskiert werden. 

Auch das Zeichen "@"  darf nur mit vorangestelltem Slash verwendet werden (bspw. info\@meine-

adresse.de)!  
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Eine Beispieldatei kann ¿ber ĂTemplate Exampleñ heruntergeladen werden. 

Über den Upload ĂTest Templateñ kann die Textdatei vor dem Absenden auf grºÇere Fehler 

untersucht werden. Zudem können vor dem Absenden auch die gesamten Mails als Textdokument 

¿ber den Button ĂPreviewñ eingesehen werden. 

Hinweis: Das Textfeld ĂSubjectñ muss einen Eintrag besitzen! 

 

Hinweis: Reviewer haben keinen Zugriff auf ihre Daten. Dieses Recht besitzt ausschließlich der 

Divisionsmanager! 

3.1.5. Submitters verwalten 

Submitters können nur vom Administrator oder dem entsprechenden Divisionsmanager verwaltet werden. 

Unter Submitters werden alle Submitters nach Nachnamen sortiert aufgelistet. Zudem wird angezeigt, wie 

viele Abstracts der Submitter bislang hochgeladen hat und wie viele davon bereits akzeptiert bzw. 

abgelehnt sind. 

Durch Klick auf einen Namen gelangt man zur entsprechenden Personendaten-Maske, neben der auch alle 

hochgeladenen Abstracts (herunterladbar) sowie deren Zuordnung zu einer Division/Sektion-Verbindung 

aufgelistet werden. 

3.2. Review 

Der Review-Prozess wird unter dem Menüpunkt „Division“ ausgeführt. 

Auf dieser Seite können die einzelnen Sektionen der Division über die Verweisleiste „Sections“ ausgewählt 

werden. Hierunter werden für jede Sektion die eingereichten Abstracts aufgelistet. 

Wie viele Abstracts bereits für eine Sektion eingereicht worden sind, lässt sich anhand der Zahl (in grüner 

Schrift) hinter dem jeweiligen Sektionsnamen in der Verweisleiste erkennen. 

In der „Abstract List“ wird folgendes angezeigt: 

Title 

Der vom Submitter angegebene Titel des Abstracts. 
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Download 

Hier ist das eingereichte Abstract als PDF-Download verfügbar. 

Author 

Der Name des Submitters. Dieser ist mit einem Link hinterlegt, der es dem Reviewer möglich macht, über 

ein Popup-Formular mit dem Submitter in E-Mail-Kontakt zu treten. 

Reviewer (nur Divisionsmanager) 

In diesem Selectfeld werden alle Reviewer des Divisionsmanagers angezeigt. Hier hat dieser nun die 

Möglichkeit, ein Abstract einem ganz bestimmten Reviewer zuzuweisen. Die Standard-Option ist „all“, d.h. 

alle angelegten Reviewer können das Abstract bewerten. 

Bei einer Änderung muss Save it geklickt werden. 

Shift into another division/section (nur Divisionsmanager) 

In diesem Selectfeld werden alle Division/Sektion-Kombinationen der Veranstaltung angezeigt. Sofern der 

Divisionsmanager der Meinung ist, dass ein Abstract nicht in die gewählte Division/Sektion gehört, kann er 

dieses hier in eine andere Division/Sektion-Kombination verschieben. 

Bei einer Änderung muss Save it geklickt werden. 

STA (nur Divisionsmanager) 

Hier wird der aktuelle Status, d.h. das Ergebnis der bisherigen Bewertungen des entsprechenden Abstracts 

angezeigt (grün = accepted, rot = rejected, gelb = pending). Über Klick auf das Farbkästchen öffnet sich ein 

Pop-Up-Fenster, in welchem die einzelnen Bewertungen der Reviewer angezeigt werden. 

(blank) 

Hier wird die eigene Bewertung in Form eines Farbkästchens angezeigt (grün = accepted, rot = rejected, 

gelb = pending). 

INV (nur Divisionsmanager) 

Hier kann ein Submitter durch Aktivierung der Checkbox als „Invited Speaker“ markiert werden. Dadurch gilt 

dessen Abstract automatisch als akzeptiert und kann von den Reviewern nicht mehr bewertet werden. 

Bei einer Änderung muss Save it geklickt werden. 

POS 

Hat ein Submitter die Checkbox „Poster-Präsentation bevorzugt?“ bei Einreichung seines Abstracts 

aktiviert, so erscheint hier ebenfalls eine aktivierte Checkbox. 

Vote 

Über Klick auf das Icon öffnet sich ein Pop-Up-Fenster, in welchem der Reviewer seine Bewertung des 

Abstracts vornehmen kann. Zum Schließen des Fensters muss auf Close rechts oben geklickt werden. 

Note 

Über Klick auf das Icon öffnet sich ein Pop-Up-Fenster, in welchem der Reviewer eine Bemerkung zum 

entsprechenden Abstract eintragen kann. Dieser Eintrag ist für alle Reviewer des Abstracts einsehbar. 

 


